OBEC PROSEC POD JESTEDEM
& Obecni Gfad Prose¢ pod Jestédem ¢.p.89, 463 43 Cesky Dub

ICO: 00671941, Tel.: +420 482 725 474, E-mail: uradppj@atlas.cz

Verejna vyzva
k prihlaseni zajemcu na pozici zaméstnance tzemniho samospravného celku
V souladu s ust. § 6 zakona 312/2002 Sb. Zakon o ufednicich uzemnich samospravnich
celkl a 0 zméné nékterych zakonu, timto zvefejfiujeme vyzvu k pfihlaseni zajemcu na

pozici zaméstnance uzemniho samospravného celku, obce Prose¢ pod JeStédem.

Nazev uzemniho samospravného celku:
Obec Prosec pod Jestédem

Druh prace a misto vykonu prace:

e druh prace: ufednik obce — pro vykon agendy vedeni spisové sluzby,
evidence obyvatel, Czech POINT, vidimace a legalizace, pfiprava a
zabezpeceni voleb, sprava ufedni desky a webovych stranek obce, vybér
poplatkl, dal$i Cinnosti

e misto vykonu prace: Obecni ufad Prosec€ pod Jestédem, Prose€ pod
Jestédem 89, 463 43 Cesky Dub

Predpoklady: .
Urednikem se muze stat fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky,

popfipadé fyzicka osoba, ktera je cizim statnim ob&éanem a ma v Ceské republice
trvaly pobyt, dosahla véku 18 let, je zpUsobila k pravnim ukonim, je bezuhonna,
ovlada jednaci jazyk.

Jiné poZadavky uzemniho samospravného celku pro vznik pracovniho poméru
odpovidajici povaze spravni €innosti, kterou ma zajemce vykonavat:

o dosazené stifedoSkolské vzdélani

e osvédcCeni o absolvovani vstupniho vzdélavani nebo zvlastni odborné
zpusobilosti (podle ust. § 19 a § 21 zakona 312/2002 Sb.,) vyhodou
znalost prace s vypocetni technikou
fidi€sky prikaz skupiny B
dobré komunika¢ni schopnosti
znalost prace s pokladni hotovosti
sludné a spolecensky vhodné vystupovani pfi kontaktu s vefejnosti
samostatnost a flexibilita, spolehlivost

Zajemce poda k uzemnimu samospravnému celku pisemnou prihlasSku. Pfihlaska
musi obsahovat tyto nalezitosti:

a) jméno, pfijmeni a titul zajemce,

b) datum a misto narozeni zajemce,

c) statni pfisluSnost zajemce,

d) misto trvalého pobytu zajemce,

e) Cislo ob&anského prikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o

ciziho statniho obCana,
f) datum a podpis zdjemce.
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Vycet dokladu, které zajemce pfipoji k pfihlasce:
1. Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o
odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich Cinnosti.
2. Vypis z evidence Rejstfiku trestd ne starsi nez 3 mésice.
3. Ovérena kopie dokladu o nejvyssSim dosazeném vzdélani.

Platové ohodnoceni:
e Dle nafizeni vlady €. 341/2017 Sb. v platném znéni v zavislosti na dosazeném
vzdélani a praxi.
e Pracovni pomér v plném pracovnim uvazku na dobu urcitou, zkuSebni doba 3
mésice.
e 8. platova tfida, osobni ohodnoceni po ukonéeni zkusebni doby.

Lhdta pro podani prihlasky: do 18.11.2019 do 12.00 hodin

Predpokladany termin nastupu: listopad/prosinec 2019 nebo dle dohody

Misto a zpUsob podani prihlasky:
Pisemné nebo osobné na adresu: Obecni urad Prosec pod Jestédem, ProseC pod
Jestédem 89, 463 43 Cesky Dub. Obalku oznacte textem: ,Verejna vyzva — ufednik®.

Obec si vyhrazuje pravo nevybrat Zadného z prihlasenych uchazecu.

V Prosedi pod Jestédem dne 17. 10. 2019

Tomas Schwarz
starosta obce



